
@lz.faz;Zan 6otza/

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN
JUAN COTZAL, DEPARTAMENTO OE QUCUÉ,

CERTIFICA: Tener a la vista el libro de Actas de Hojas movibles de Seslones Ordinarias
del Concejo Municipal, autoizado pot la Contraloría General de Cuentas, donde aparece
el acta número 3¿12022 de fecha cinco de septiembre del año dos m¡l veintidós; la cual en
su punto conducente dice

NOVENA: El Honorable Concejo Municipal del munic¡pio de San Juan Cotzal, departamento de
Quiché, en cumplimiento a los dispuesto en el artículo 10 numeral 26 del Decreto Número 57-2008
del Congreso de la República de Guatemala;

PUBLICA
El informe sobre el funcionamiento y final¡dad del archivo, su sistema de registro y categorías de
información, los procedim¡entos y facilidades de acceso al archivo de la Municipalidad de San Juan
Cotzal.

I. FUNCIONAMIETO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
La Municipalidad y sus dependencias que lo integran, manejan su propio archivo, para el ejercic¡o
de sus funciones de acuerdo con los parámetros de protección que existen, en forma física y
electrónica. Elobjetivo pr¡mordial, es recibir, diligenc¡ar, organizar, clas¡f¡car, administrary resguardar
los documentos generados por cada uno, permit¡endo la d¡sponibilidad inmediata de la información.

II. SISTEMAS DE REGISTRO
Cada dependenc¡a, d¡rección y secretarias de la mun¡c¡pal¡dad, registran la ¡nformación dentro de
los s¡stemas utilizados, fís¡ca y digital, en forma cronológica, fecha asunto, orden numérico e impreso,
quienes se responsab¡lizan por su resguardo y sistematizar los expedientes.
El Concejo Municipal, a través de su representación legal en este caso, el Alcalde Municipal da a
conocer a los Alcaldes Comunitarios, COCODES, COMUDE, entre otros, que toda la información de
la adm¡nistrac¡ón de la mun¡cipalidad es públ¡ca y de fácil acceso al sol¡c¡tante.

III. CATEGORIA DE INFORMACION
La información contenida en los arch¡vos es pública, salvo las excepciones contempladas en la Ley
de Acceso a la lnformación Pública.

IV. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD
La información que es proporcionada al solic¡tante. Es a través del encargado de Unidad de
lnformación Pública, el cual se fundamenta en el Decreto 57-2008, Ley de Acceso a la InfoÍmación
Pública. El cual se agiliza como un instrumento de control adm¡n¡strat¡vo para el procedimiento a
seguir y asÍ obtener la informac¡ón al realizar una solicitud verbal, escrita por teléfono, correo
electrónico a inforomunisa n uancotzal.sob.st entre otros. Ubicada en el Cantón Tzi K'aib'al 2do. nivel
de la antigua municipalidad de San Juan CoEal, asf mismo, se cuenta con la página web: nup
nrunis¿njuancorzal.laip.gtl, para realizar la consulta de la información de oficio.
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Aparecen las firmas conespondientes. llegible Jacinto Sambrano Medina, Alcalde Mun¡cipal; ¡leg¡ble Francisco Yal Casiro.
Sindico Primero, ilegible Diego Baldomero Herrera Toma, Sind¡co Segundo; ileg¡ble Pedro Abelardo Cruz Rodriguez. Concejat
P.imero, ¡legible Salvador Noé Pacheco Sambrano. Conejal Segundo, ilegible Batazar David Marroquín Toma, Concejat
Tercero, ileg¡ble Francisco Alfonso Cobo Loarca, Conc€jal Cuarto, ¡legible Pablo lxcoy Hernández. Concejal Quinto; itegible
Juan Gómez Ramos, Secretar¡o Mun¡cipal

YPARA tOS USOS YEFECTOS LEGAIES, EXTIENDO, FIRMO Y SELLO LA PRESENTE
CERTIFICACIÓN EN HOJAS MEMBRETADA TAMAÑO OFICIO, EN LA POBLACIÓN DE

Rodríguez
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