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EL INFRASCRTTO SECREÍARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN
JUAN COTZAL, DEPARTAMENTO DE QUICHÉ,

CERTIFICA: Tener a la vista el libro de Actas de Hojas movibles de Seslones Ordinarias del
Concejo Munic¡pal, autorizado por la Contraloría General de Cuentas, donde aparece el acta
número 3&2023 de fecha veinticinco de septiembre del año dos mil veintitrés; la cual en su
punto conducente dice

GUARTA: El Honorable Concejo Municipal del municipio de San Juan CoEal, departamento de
Quiché, en cumplimiento a los d¡spuesto en el artículo 10 numeral 26 del Decrelo Número 57-
2008 del Congreso de la República de Guatemala;

PUBLICA:
El ¡nforme sobre el funcionam¡ento y fnalidad del archivo, su s¡stema de registro y categorías
de ¡nformación, los procedimientos y facilidades de acceso al arch¡vo de la Municipalidad de
San Juan Cotzal.

I. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAO DEL ARCHIVO
La Municipalidad y sus dependencias que lo integran, manejan su propio archivo, para el

ejercicio de sus funciones de acuerdo con los parámetros de protección que existen, en forma

física y electrónica. El objetivo primordial, es recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar
y resguardar los documentos generados por cada uno, permitiendo la disponibilidad inmed¡ata

de la información.
II. SISTEi'AS DE REGISTRO

Cada dependenc¡a, direcc¡ón y secretarias de la munic¡palidad, registran la información dentro
de los sistemas utilizados, fisica y digital, en forma cronologica, fecha asunlo, orden numérico
e impreso, quienes se responsab¡l¡zan por su resguardo y s¡stematizar los exped¡entes.
El Concejo Municipal, a través de su representación legal en este caso, elAlcalde Municipal da

a conocer a los Alcaldes Comunitarios, COCODES, COMUDE, entre otros, que toda la
información de la administrac¡ón de la municipalidad es pública y de fácil acceso al solicitante.

III. CATEGORIA DE INFORMACION
La información conten¡da en los archivos es pública, salvo las excepciones contempladas en la

Ley de Acceso a la lnformac¡ón Públ¡ca.
IV. PROCEDIMIENTOS Y FACILIOAD

La información que es proporcionada al solicitante. Es a lravés de la encargada de la Unidad
de Acceso a la lnformación Pública, el cual se fundamenta en el Decreto 57-2008, Ley de

Acceso a la lnformación Pública. El cual se agiliza como un ¡nstrumento de mntrol
adm¡nistraüvo para el proced¡m¡ento a segu¡ry asíobtener la información al realizaruna solicitud
verbal, escrita por teléfono, mneo electrónico a ¡nfo@mun¡saniuancoEal.oob.ot entre otros.

Ubicada en el Cantón Tzi K'aib'al 2do. nivel de la antigua municipalidad de San Juan CoEal, asi
m¡smo, se cuenta mn la página web: https:il munisanjuancotzal laip gV, para realizar la consulta
de la información de oficio.
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Y PARA LOS USOS Y EFECIOS LEGALES, EXTIENDO, HRMO Y SELLO LA PRESENIE
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Publicación realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América,   del 
martes tres (3) de octubre de dos mil veintitrés  (2023)
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