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Municipalidad de San Juan Cotzal
El Quiché
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del Quiche, io siguiente:

1. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

La Municipalidad y sus dependencias que lo lnhwnn manejan su propio archivo, para el sjercicio

2. SISTEMA DE REGISTRO

Cada dependencia, direcciones y secretaria de la Municipalidad, registran la informacion dentro
de los sistemas utilizados, fisica y digital, en forma cronoldgica, fecha, asunto orden numérico e
impreso, quienes se responsabilizan por su resguardo y sistematizar los expedientes.

El concejo municipal, a ravés de su personero legal, Aicaide Municipal, informa la administracién
de la municipalidad, a los aicaides comuniterios, COCODES; COMUDES y ofro. Toda la
informacion es Publica y de fécil acceso al solicitante.

3. CATEGORIA DE LA INFORMACION

La informacion contenida en los archivos es plblica, saivo las axcepciones contempladas en la
Ley de Acceso a la informacion P(bfica.

4. PROCEDIMIENTO Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

La informaci6n que se le proporciona al solicitante, es a través de la encargada de la Unidad de
Acceso a la informacion Pablica, ef cusl se fundamenta en ef Decreto 57-2008, Ley de Acceso a
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informacién de oficio,

San Jusn Cofzal 27 de mayo del afio: 2019.
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CIINSENL 2 NACIONNAL 138 LA JUVENTIR
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

CONSEJO NACIONAL DE LA JUVENTUD

En ot i to con lo blecido en el articulo 10, numeral 28 del Decreto 57-2008, def Congreso de la Republica de
G la Leyde a la Informacion Piblica, se realiza la siguiente publicacion:

INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS
DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO.
Elamhlvoecunmedodacorrwadéndtmménmmchhnim A partir de la entrada en vigencia de
medidas necesarias

como sustantiva, teniendo previsto el disponer de instalaciones adecuadas
para la debida conservacion de los documentos.
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»  Ordenamiento

3> Embalaje

» Conservacion y limpleza

»  Identificacion y ciasificacion

» Digitalizando los do tos que se er en el Archiy

» Verificacidon de documentos
SISTEMAS DE REGISTRO.
Denitro de los sistermas de registro utilizados por el Consejo Nacional de la Juventud se encuentran: cronolégico, por tipo
de documento. por facha. por asunto. numérico. v reqistrado parcialmente de manera digital.




